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Zarzadzenie nr 66/2019
Burmistrza Sulmierzyc
z dnia 31 grudnia 2019 r.

w sprawie gospodarki finansowej jednostek budzetowych

Na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w
sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i
samorzgdowych zakiadéw budzetowych (Dz. U. z 2019 1. poz. 1718 ) zarzadzam, co

nastepuje :

§ 1. Ustalam zasady gospodarki finansowej stanoWiaée za%acinik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Burmistrza Miasta Sulmierzyce nr 60/2015 z dnia
26.11.2015 r. w sprawie gospodarki finansowej jednostek budzetowych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 -
do zarzadzenia Burmistrza Sulmierzyc
nr 66/ 2019 z dnia 31 grudnia 2018 r.

Dziat |, Przepisy ogdlne.

§ 1. Zarzadzenie okresla sposéb prowadzenia gospodarki finansowej jednostek
budzetowych, w tym sposéb i tryb sporzadzania planéw finansowych.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych
2) samorzadowej jednostce budzetowej — rozumie sie przez to jednostke

organizacyina, o ktérej mowa w art. 12 ust. 1 pkt. 2 ustawy

Dziat ll. Sposéb prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych.

Rozdziat 1. Sposéb i tryb sporzadzania planéw finansowych.

§ 3. 1. Zarzad jednostek samorzadu terytorialnego przekazuje kierownikom
samorzadowych jednostek budzetowych, w terminie 7 dni od dnia przekazania-
‘projektu uchwaly budzetowej organowi stanowigcemu jednostki samorzadu
 terytorialnego, informacje o kwotach dochodéw i wydatkéw budzetowych przyjetych
w projekcie uchwaty budzetowe] w szczegotowosci:

1) dochody — dziat, rozdziat, paragraf

2) wydatki — dziat, rozdziat, paragraf

2. Na podstawie otrzymanych informacji kierownicy samorzadowych jednostek
budzetowych opracowujg projekty planéw finansowych tych jednostek.

3. Projekty plandéw finansowych samorzadowych jednostek budzetowych sa

sporzgdzane w szczegdtowosci dzial, rozdziat, paragraf.

§ 4. Projekty planéw finansowych samorzadowych jednostek budzetowych,
zapewniajace zgodno$¢ kwot dochodéw | wydatkéw z projektem uchwaty
budzetowej, zatwierdzane przez kierownikoéw tych jednostek, sg przekazywane
zarzgdowi jednostki samorzadu terytorialnego w terminie 30 dni od dnia
otrzymania informacji, o ktérej mowa w ust.1, nie pézniej jednak niz do dnia 22
grudnia roku poprzedzajacego rok budzetowy.

§ 5. Zarzady jednostek samorzadu terytorialnego weryfikujg otrzymane projekty
planéw finansowych pod wzgledem ich zgodno$ci z projektem uchwaly
budzetowej i w przypadku stwierdzenia réznic wprowadzajg zmiany, informujac o
ich dokonaniu kierownikow samorzadowych jednostek budzetowych, w terminie 7
dni od dnia otrzymania projektu planu finansowego, nie pézniej jednak niz do 27
grudnia roku poprzedzajgcego rok budzetowy.




§ 6. Projekty planéw finansowych:
1) W przypadku gdy zachowana zostata zgodno$é z projektem uchwafy

budzetowej, zatwierdzone przez kierownika jednostki
2) Zweryfikowane przez zarzad jednostki samorzadu terytorialnego w tryble

okreslonym w § 4
- stanowia podstawe gospodarki finansowej samorzadowe] jednostki
budzetowej w okresie od 1 stycznia roku budzetowego do dnia opracowania
planu finansowego na podstawie informacji o kwotach dochodow I wydatkdéw

wynikajgcych z uchwaly budzetowe.

§ 7. Kierownicy samorzadowych jednostek budzetowych w terminie nie dtuzszym niz
14 dni od dnia otrzymania informacji o kwotach dochoddw i wydatkéw, przyjetych w
uchwale budzetowej, sporzadzaja plany finansowe swoich jednostek.

Rozdziat 2. Sposéb i tryb dokonywania zmian w planach finansowych.

§ 8. 1.Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego zawiadamia samorzadowe
jednostki budzetowe o zmianach planu dochoddw i wydatkow wprowadzonych w toku
wykonywania budzetu (w terminie 7 dni od dnia dokonania zmian).
2. Zawiadomienia, o ktérych mowa w ust.1 stanowig podstawe dokonania
zmian w planach finansowych samorzadowych jednostek budzetowych.
3. Jednostki budzetowe w terminie 7 dni od daty otrzymania zawiadomienia
dostosowujg plany finansowe do wielkosci wynikajacych z zawiadomienia i
przekazujg piany Burmistrzowi Miasta.

Dziat lll. Tryb pobierania dochodéw i dokonywama wydatkow przez jednostki
budzetowe.
§ 98.1. Jednostki budzetowe realizujgc dochody budzetowe :

1) Prawidfowo i terminowo ustalajg nalezno$ci z tytutu dochodéw,

2) Pobierajg wpfaty i terminowo dokonujg zwrotdw,

3) Prowadza ewidencje dochoddw wedlug dziafow, rcudzna%ow i paragrafow

klasyfikacji budzetowej
4) Terminowo wysytajg do zobowigzanych wezwania do zaptaty
5) Terminowo wysytajg do zobowigzanych upomnienia oraz podejmujg w
stosunku do nich czynno$ci zmierzajgce do wykonania zobowigzania w

drodze egzekucp
6) W zakresie i na zasadach okreslonych w odrebnych przeplsach umarzajg

naleznoéci.

2. Kierownicy jednostek budzetowych bedacy organami podatkowymi ustalaja i
pobierajg dochody z tytutu podatkéw, optat oraz innych niepodatkowych
naleznosci budzetowych w zakresie i na zasadach okreslonych w odrebnych
przepisach.

3. Dochody budzetu miasta realizowane przez samorzadowe jednostki
budzetowe odprowadzone sg na rachunek biezgcy dochodéw miasta w

terminie do dnia 10 kazdego miesigca.




§ 10.1.Kierownicy samorzadowych jednostek budzetowych prowadzg ewidencje
wydatkéw w oparciu o klasyfikacje budzetowg — umozliwiajaca ustalenie wielkosci
zaangazowanych srodkdw, wysokoéci poniesionych wydatkéw oraz planu. '
2. Kierownicy dokonujg wydatkéw do wysokosci kwot ujetych w planie
finansowym jednostki.
3. Wydatki dokonywane sg zgodnie z zasadami okreglonymi w ustawie.
4. Wydatki dokonywane sg zgodnie z przepisami dotyczacymi poszczegdlnych
rodzajow wydatkow.
5. Zaliczki moga by¢ udzielane wytacznie w zakresie okredlonym w odrebnych

przepisach.

§ 11. Wplaty nalezne jednostce budzetowej dokonanie na jej niewtasciwy rachunek
bankowy, jednostka przekazuje na wiasciwy rachunek we wlasnym zakresie.

§ 12. 1. Kwoty dochodéw nienaleznie wptaconych stanowsg nadptaty.

2. Zwroty nadptat w dochodach budzetowych, powstale zaréwno w roku
biezacym jak i w latach ubiegtych ujmuje sie w tej samej podziatce
klasyfikacji dochodow, na ktérg zalicza sie biezace wplywy tego samego
rodzaju. _

3. Podstawg ‘dokonania zwrotu nadptaty jest pisemne polecenie zwroty,
podpisane przez kierownika i gltéwnego ksiegowego.

4. Jezeli przepisy szczegblne nie stanowig inaczej, oplaty przekazéw
pocztowych | opfaty bankowe zwigzane ze zwrotem nadplat obciazaja
wydatki budzetowe jednostki dokonujgcej zwrotu.

§ 13. 1. Uzyskane przez jednostki zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku
budzetowym zmniejszajg wykonanie planowanych wydatkéw w tym roku

budzetowym.
2. Uzyskane przez jednostki budzetowe zwroty wydatkow dokonanych w

poprzednich latach budzetowych stanowig dochody budzetu miasta.




