KANC.0050.1.2019
Zarzadzenie nr 1/2019
Burmistrza Sulmierzyc
z dnia 03.01.2019 r.
w sprawie powolania komisji przetargowej

Na podstawie art. 21 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) w sprawie okreslenia
organizacji, skladu, trybu pracy oraz zakresu obowigzkéw cztonkow komisji przetargowej
zarzadzam co nastgpuje:

§1

Powoluj¢ komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego na zadanie pn: ,, Rewitalizacja elewacji budynku, przebudowa wejsé do
obiektu wraz z przystosowaniem ich na potrzeby niepelnosprawnych, wykonanie
przylegajacej wiaty drewnianej, przebudowa i zmiana sposobu uzytkowania poddasza,
czgsci parteru i podpiwniczenia budynku Urzedu Miejskiego”

w nastgpujacym skladzie:

1. Karina Blaszczyk - Przewodniczacy komisji
2. Piotr Szubert - Sekretarz komisji
3. Agnieszka Paulinska - Cztonek komisji
4. Martyna Trawinska - Czlonek komisji
§2

Zadaniem komisji przetargowej jest w szczegélnosei:
a) otwarcie ofert,

b) badanie i ocena ofert,

¢) ocena spelniania warunkow przez Wykonawcow,
d) wybor najkorzystniejszej oferty.

§3

Komisja przetargowa dziala zgodnie z regulaminem, stanowiacym zalacznik nr 1 do
zarzadzenia.

§4
1. Po przeprowadzeniu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego i podpisaniu

umowy komisja ulega rozwigzaniu.
2. Komisja ulega rozwigzaniu takze z chwila uniewaznienia postgpowania.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. % 7



Zalacznik nr |
do Zarzadzenia nr 1/2019
Burmistrza Sulmierzyc
z dnia 03.01,2019 1.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Ninigjszy Regulamin okresla organizacj¢, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw czlonkow
Komisji Przetargowej powolywanej do przeprowadzenia postepowania o udzieleniu
zaméwienia publicznego zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zaméwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) zwana w dalszej czedci
»ustawq”, prowadzonego przez Zamawiajacego — Gming Miejska Sulmierzyce.

§1

Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego, powolanym
do oceny spehiania przez Wykonawcéw warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia oraz do badania i oceny ofert.
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§2

Komisja Przetargowa nie ma charakteru stalego.

2. Kierownik Zamawiajacego — Burmistrz Sulmierzyc kazdorazowo powoluje

oddzielnym zarzadzeniem Komisje Przetargowe do przeprowadzenia okreslonego

postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

Komisja Przetargowa sklada sie z czterech osob:

1} Przewodniczacego Komisji Przetargowej zwanego w  dalszej czesei
»Przewodniczacym”,

2) Sekretarza Komisji Przetargowej zwanego w dalszej czesci ,,Sekretarzem”,

3) Czlonkdéw Komisji Przetargowe;j.

Na uzasadniony wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika

Zamawiajacego dopuszcza si¢ mozliwos¢ zmian i uzupelnien skiadu Komisji

Przetargowej o nowe osoby.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosei zwigzanych z przeprowadzeniem

postepowania o udzielenie postgpowania wymaga wiadomosei specjalnych, Burmistrz

Sulmierzyc z whasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji Przetargowej moze powolaé

Biegtych.

§3

Komisja Przetargowa rozpoczyna dzialalno$é z uplywem terminu skiadania ofert
rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie wykonujac powierzone jej czynnosci, kierujac sie
wylacznie przepisami prawa, wiedza i do$wiadczeniem, uwzgledniajac opinie
Biegtych, jezeli ich powotano.

Czlonkowic Komisji Pizetargowej obowiazkowo uczestnicza we wszystkich pracach
Komisji.

Czlonkowie Komisji Przetargowej skiadaja pisemne oéwiadezenie o braku lub
istnieniu okolicznosci stanowiacych podstawa do wylaczenia z postgpowania,




o ktorym mowa w art. 17 ust. 2 ustawy za wyjatkiem przypadku, gdy do terminu
skladania ofert nie wptynela zadna oferta.

. Komisja koficzy swojg dziatalno$¢ w dnin skutecznego wyboru najkorzystniejszej
oferty, skutecznego uniewaznienia postgpowania lub wydania zarzadzenia w sprawie
rozwigzania Komisji Przetargowej.

§4

Zakres zadan Komisji przetargowej obejmuje :

1))
2)

3)
4)

5)

6)

Sporzadzenie protokohi z postepowania, o ktérym mowa w § 11 ust. 1 niniejszego

regulaminu.

Publiczne otwarcie ofert.

a) W pierwszej kolejnosdci otwierane sg oferty oznaczone jako ,,WYCOFANE”
wg kolejnosci wplywu — po otwarciu podaje sig¢ nazwe i adres Wykonawcy
wycofujgcego oferte,

b) Nastepnie otwierane sg oferty oznaczone jako ,,ZMIANA” wg kolejnosci
wplywu — po otwarciu podaje sie nazwe i adres Wykonawcy zmieniajacego
oferte oraz zakres zmian, jesli zmiany dotycza informacji podawanych podczas
otwarcia,

¢) Ostatnic otwierane sg pozostate oferty wg kolejnosci wplywu, z zastrzezeniem,
ze jesli bez otwierania mozliwe jest zidentyfikowanie oferty Wykonawcy,
ktéry skutecznie wycofal swojg oferte przed terminem skiadnia ofert, oferta
takiego Wykonawcey nie bedzie otwierana.

Niezwloczny zwrot ofert ztozonych po terminie.

Oceng spelnienia przez Wykonawcow warunkéw udzialu w postgpowaniy,

badanie i ocen¢ ofert.

Przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji dotyczacych:

a) Poprawy: '

- oczywistych omytek pisarskich,

- oczywistych omytek rachunkowych,

- innych omytek polegajacych na niezgodnodci oferty ze specyfikacjg istotnych

warunkow zamdwienia, nie powodujacych istotnych zmian w tresei oferty.

b) Wykluczenia Wykonawcy,

¢} Odrzucenia oferty,

d) Wyboru oferty najkorzystniejszej,

e) Stanowiska Komisji Przetargowe] w przypadku wniesienia informacji, o ktorej

mowa w art. 181 ust. 1 ustawy lub odwolania.

Opracowanie dokumentéw (wezwan, zadan, zawiadomien i informacji, stanowisk

w przypadku wniesienia informacji, o ktdrej mowa w art. 181 ust. 1 ustawy lub

odwolania) wynikajgcych z przepiséw ustawy, niezbgdnych do prawidiowego

przeprowadzenia danego postepowania,

7) Wystapienie do kierownika Zamawiajgcego w przypadku zaistnienia okolicznosci,

o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 — 2 ustawy powodujgcych konieczno$é
uniewaznienia postgpowania.




§5

1. Czlonkowie Komisji Przetargowej maja prawo wgladu do wszystkich dokumentoéw
zwiazanych z praca Komisji, w tym ofert, zalacznikéw, wyjasnien zlozonych przez
Wykonawcow i opinii bieglych.

2. Cztonkowie Komisji Przetargowej nie moga ujawniaé zadnych informacji zwiazanych
z pracami Komisji.

3. Czlonek Komisji Przetargowej przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument
bedacy przedmiotem prac Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona bigdu lub pomylki.

Do

§6

zadafh Przewodniczacego Komisji Przetargowe] zwanego w dalszej czgdei

»Przewodniczacym”, w szczegdinosci nalezy:

1)
2)

3)
%)
5)
6)
7)

8)
9)

Zwolanie pierwszego spotkania Komisji Przetargowej,

Podanie podczas sesji otwarcia otwarcia ofert kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

Kierowanie pracami Komisji Przetargowej,

Przewodniczenie obradom,

Wyznaczenie termindw posiedzen Komisji,

Odebranie oéwiadczefi czlonkéw komisji Przetargowej o zaistnieniu lub braku
istnienia ustawowych okoliczno$ci uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosci
zwigzanych z postepowaniem o zamdéwienie publiczne,

Podzial miedzy czionkéw Komisji Przetargowej prac podejmowanych w trybie
roboczym,

W przypadku braku obecno$ci podczas prac Komisji Przetargowej Sekretarza
wskazanie cztonka Komisji go zastgpujacego,

W razie wystepowania watpliwosci merytorycznych zwigzanych z oceng badanych
ofert wystapienie z wnioskiem do Kierownika Zamawiajacego o powolanie
Bieglych whasciwych dla przedmiotu zamoéwienia,

10) Niezwloczne informowanie Kierownika Zamawiajacego o wniesieniu odwolania

oraz zwolanie nadzwyczajnego posicdzenia Komisji Przetargowe;,

11) Przekazanie Kierownikowi Zamawiajacego stanowiska Komisji Przetargowej, dot.

whiesionego odwolania.

§7

Do zadah Sekretarza Komisji Przetargowej zwanego w dalszej czgsei ,Sekretarzem”
w szczegdinosei nalezy:

1)
2)

3)

4)

Zapoznanie czlonkéw Komisji Przetargowej z dokumentacja przedmiotowego
Zamdwienia publicznego,

Udostepnienie na potrzeby prac Komisji Przetargowej aktualnych obowigzujacych
przepisébw z zakresu przedmiotu Zamoéwienia, z zakresu Prawa zamdwief
publicznych, wraz z rozporzadzeniami wykonawczymi,

Zapewnienie bezpieczenstwa przechowania 1 nienaruszalnodei ofert oraz
dokumentacji z prowadzonych czynnosci przed jak i w okresach migdzy
spotkaniami Komisji Przetargowej przed osobami nieuprawnionymi,

Biezace protokolowanie oraz opieka nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi
innymi dokumentami zwigzanymi z postgpowaniem, w trakcie jego trwania,




5) Przyjmowanie i rejestrowanie korespondenciji zwiazanej z prowadzong procedura,
6) Kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnogci Komisji Przetargowe;.

§8

Do zadan Czionka Komisji Przetargowe] w szczeg6lnosei nalezy:
1) Czynny udzial w pracach Komisji,
2) Rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,
3) Prawidiowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego w zakresie przekazanym Czlonkowi.
4) W zakresie powierzonych zadan, kazdy Czlonek ponosi odpowiedzialnoéé - w
zakresie, w jakim powierzono mu wykonanie zadania.

§9

1. Do zadan Bieglego w szczegdlnosei nalezy:
1) Ziozenie oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych mu wykonywanie czynnosci zwigzanych z postgpowaniem
o zamowienie publiczne,
2) Udzielenie odpowiedzi na pytania czlonkéw Komisji Przetargowej, Kierownika
Zamawiajacego,
3) Wykonanie pisemnych opracowan w zaleznosci od potrzeb.
2. Biegly nie moze ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji
Przetargowej.

§10

1. Posiedzenia Komisji moga si¢ odbywac, jezeli w jej pracach beda braly udziat co
najmniej trzy osoby z powolanego skladu Komisji Przetargowe;.

2. Miejsce i termin posiedzenia Komisji Przetargowej wyznacza Przewodniczacy.

Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu lub glosowania.

4. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwnag liczbe
glosoéw, rozstrzyga glos Przewodniczacego.

had

§11

1. Protokél postepowania o zamdwienie publiczne sporzadza sig zgodnie

z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 1. w sprawie

protokoh: postgpowania o udzielenia zamoéwienia publicznego (Dz.U.2016 1.

poz.1128)

Protokdl z postgpowania zamowienie publiczne sporzadza Sekretarz.

3. Przewodniczacy przeklada protokét wraz z zalacznikami z  postepowania
o zaméwienie publiczne Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia.

0

§12

Komisja Przetargowa proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriéw
opisanych w Specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,




§13

Do udzielenia wyjasnien i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni sg
jedynie Przewodniczacy, Sekretarz Komisji lub osoba uprawniona przez Przewodniczacego.

§14
1. Kierownik Zamawiajacego stwierdza niewazno$¢ ezynnosci podjetej z naruszeniem
prawa.
2. Na polecenie Kierownika Zamawiajacego, Komisja Przetargowa powtarza
uniewazniong czynno$é, podjeta z naruszeniem prawa.

§15

Po zakoficzeniu postepowania Sekretarz calo$é dokumentacji zwiazanej z postgpowaniem
o zamd&wienie publiczne archiwizuje, a nastepnie przekazuje do archiwum.

§16

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem, Komisje Przetargowa obowiazuja
przepisy ustawy — Prawo zamé6wien publicznych oraz decyzje Kierownika Zamawiajacego.
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